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Положение № 139

Об официальном сайте Государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения Иркутской области «Ангарский автотранспортный техникум»  в сети Интернет

1. Общие положения
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1.1.
Положение определяет цели, задачи, требования к сайту техникума, порядок организации работ по созданию и функционированию сайта.

Функционирование сайта регламентируется действующим законодательством, Уставом образовательного учреждения, настоящим Положением, которое  может быть изменено и дополнено, руководствуется Законом Российской Федерации «Об образовании Российской Федерации» от 29.12.2012 г. №273-ФЗ, Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Указом Президента РФ от 17.03.2008 N 351 «О мерах по обеспечению информационной безопасности Российской Федерации при использовании информационно-телекоммуникационных сетей международного информационного обмена»; Правилами размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об образовательной организации от 10 июля 2013 г. № 582, приказом Министерства образования и науки РФ от 29.05.2014 № 785 «Об утверждении требований к структуре официального сайта образовательной организации в информационно—телекоммуникационной сети «Интернет» и формату представления в нем информации» 

Содержание сайта техникума определяется в соответствии с Уставом техникума, «Программой информатизации техникума», распоряжениями администрации техникума, настоящим Положением.

1.2. Основные понятия, используемые в Положении:
Сайт — совокупность программ для электронных вычислительных машин и иной информации, содержащейся в информационной системе, доступ к которой обеспечивается посредством информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"  по доменным именам и (или) по сетевым адресам, позволяющим идентифицировать сайты в сети "Интернет".

Доменное имя - обозначение символами, предназначенное для адресации сайтов в сети "Интернет" в целях обеспечения доступа к информации, размещенной в сети "Интернет".
Web-pecypc - это совокупность информации (контента) и программных средств в Интернет, предназначенные для определённых целей.

Разработчик сайта — физическое лицо или группа физических лиц, создавших сайт и поддерживающих его работоспособность и сопровождение.
Информационные ресурсы - отдельные документы или массивы документов в электронном виде, размещенные на сайте.

Информационная безопасность - комплекс организационно-технических мероприятий, обеспечивающих целостность данных и конфиденциальность/доступность информации для пользователей; а также показатель, отражающий статус защищенности информационной системы.

1.3. Информационные ресурсы сайта формируются как отражение различных аспектов деятельности техникума.

1.4. Сайт содержит материалы, не противоречащие законодательству Российской Федерации.

1.5. Информация, представленная на сайте, является открытой и общедоступной, если иное не определено специальными документами.

1.6. Права на все информационные материалы, размещённые на сайте, принадлежат техникуму, кроме случаев, оговорённых в Соглашениях с авторами работ.

1.7. Концепция и структура сайта обсуждается всеми участниками образовательного процесса. 

1.8. Структура сайта, состав рабочей группы — разработчиков сайта, план работы по разработке и функционированию сайта, периодичность обновления сайта, формы и сроки предоставления отчёта о функционировании сайта утверждаются директором техникума.
1.9. Общая координация работ по разработке и развитию сайта возла​гается на заместителя руководителя, отвечающего за вопросы информатизации образовательного учреждения.

1.10. Ответственность за содержание информации, представленной на сайте, несёт директор техникума.
1.11. Финансирование создания и поддержки сайта осуществляется за счёт финансовых средств техникума.
2. Цели и задачи сайта
2.1.  Сайт техникума создаётся с целью оперативного и объективного информирования общественности о деятельности техникума, в целях активного внедрения информационных и коммуникационных технологий в практику деятельности учреждений профессионального образования, информационной открытости, информирования обучающихся, населения о деятельности техникума. 

2.2.  Создание и функционирование сайта техникума направлены на решение следующих задач:

· развитие единого образовательного информационного пространства техникума;
· формирование целостного позитивного имиджа техникума;
· совершенствование информированности граждан о качестве образовательных услуг в техникуме;
· создание условий для взаимодействия участников образовательного процесса, социальных партнёров техникума;
· осуществление обмена педагогическим опытом;
· стимулирование творческой активности педагогов и обучающихся;
· создание условий для дистанционного обучения;
· для оперативного информирования студентов, преподавателей, родителей об образовательной деятельности в техникуме;
· информирование о мероприятиях  техникума, размещение фото-видео материалов.
2.3.  Настоящее Положение регулирует порядок разработки, размещения сайта техникума в сети Интернет, регламент его обновления, а также разграничение прав доступа пользователей к ресурсам сайта.

2.4.  Пользователем сайта  техникума может быть любое лицо, имеющее технические возможности выхода в сеть Интернет.

3. Структура сайта
На сайте техникума  представлена следующая информация:

	Главная
	Главная

	Сведения об образовательной организации
	Вакантные места для приема (перевода)

	
	Документы

	
	Материально-техническое обеспечение и оснащенность образовательного процесса

	
	Образование 

	
	Образовательные стандарты

	
	Основные сведения

	
	Платные образовательные услуги

	
	Руководство, педагогический (научно-педагогический) состав

	
	Стипендии и другие виды материальной поддержки

	
	Структура и органы управления образовательной организации

	
	Финансово-хозяйственная деятельность

	Деятельность техникума
	Материально-техническая база

	
	Финансово-хозяйственная деятельность

	
	Образовательные программы

	
	ДПО

	
	Педагогический коллектив

	
	Публичный отчет

	
	Планы работы

	
	Менеджмент качества

	
	Наши партнеры

	
	Учредители

	
	История

	Документы
	Регламентирующие образовательную деятельность

	
	Локальные акты

	
	Самообследование

	Учебно-методическая работа
	Инновационная деятельность

	
	Ресурсный центр

	
	Эксперимент

	
	МФЦПК
	ОПСПО

	
	
	ДПП

	
	
	ОМС

	Студенту
	Профессии и специальности

	
	Студенческое самоуправление

	
	Полезные ссылки

	
	Приказы по контингенту

	
	Локальные акты студенту

	
	Заочное отделение 

	
	Знаменательные события года

	Абитуриенту
	Абитуриенту

	Фотоальбом
	Фотоальбом

	Новости
	Новости

	Контакты
	Контакты

	Центр содействия трудоустройству
	Центр содействия трудоустройству

	Отраслевой методический совет
	Отраслевой методический совет

	Технический осмотр
	Договор о техосмотре

	
	Правила проведения техосмотра

	
	Размеры платы за техосмотр

	
	Форма заявки на техосмотр

	
	Закон о техосмотре


4. Основные требования к оформлению, стилистике и навигации сайта 

4.1.   Отсутствие рекламы на сайте (за исключением рекламы образовательных ресурсов).

4.2.   Удобная навигация, включающая вложенные меню, позволяющая быстро найти основные страницы сайта.

4.3.   Обеспечение возможности доступа пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на Сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

4.4.   Использование шрифтов, поддерживаемых всеми браузерами.

4.5.   Отсутствие орфографических и речевых ошибок на страницах сайта.

4.6.   Отсутствие неработающих ссылок.

4.7. Информация, размещаемая на сайте  Техникума, не должна:

· Нарушать авторское право.

· Содержать ненормативную лексику.

· Унижать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц.

· Содержать государственную, коммерческую или иную, специально охраняемую тайну.

5. Организация разработки и функционирования сайта

5.1. Для обеспечения разработки и функционирования сайта создается рабочая группа разработчиков сайта.
5.2.  Разработчики сайта обеспечивают качественное выполнение всех видов работ, непосредственно связанных с разработкой и функционированием сайта: разработку и изменение дизайна и структуры, размещение новой, архивирование и удаление устаревшей информации, публикацию информации, разработку новых веб-страниц, программно-техническую поддержку, реализацию политики разграничения доступа и обеспечение безопасности информационных ресурсов.
5.3. Разработчики сайта осуществляют консультирование сотрудников техникума, заинтересованных в размещении информации на сайте, по реализации технических решений и текущим проблемам, связанным с информационным наполнением соответствующего раздела (подраздела).
5.4.   В соответствии с действующим законодательством в обязательном порядке на сайте размещается и обновляется в течение 10 рабочих дней после   изменений:

а) информация:

-   о дате создания образовательного учреждения,

-   об учредителе образовательного учреждения,

-   о месте нахождения образовательного учреждения,

-   о режиме, графике работы,

-   о контактных телефонах и об адресах электронной почты;

-   о структуре и об органах управления образовательного учреждения, в том числе:

-   наименование структурных подразделений (органов управления);

-   фамилии, имена, отчества и должности руководителей структурных подразделений;

-    места нахождения структурных подразделений;

-    сведения о наличии положений о структурных подразделениях (об органах управления) с приложением копий указанных положений (при их наличии);

-   об уровне образования;

-   код и наименование профессии, специальности, направления подготовки;

-   о результатах приема по каждой профессии, специальности среднего профессионального образования (при наличии вступительных испытаний),  с указанием средней суммы набранных баллов по всем вступительным испытаниям, а также о результатах перевода, восстановления и отчисления.

-   о формах обучения;

-   о нормативном сроке обучения;

-   о сроке действия государственной аккредитации образовательной программы (при наличии государственной аккредитации);

-   об описании образовательной программы с приложением ее копии;

-   об учебном плане с приложением его копии;

-  об аннотации к рабочим программам дисциплин (по каждой дисциплине в составе образовательной программы) с приложением их копий (при наличии);

-   о календарном учебном графике с приложением его копии;

-   о методических и об иных документах, разработанных образовательным учреждением для обеспечения образовательного процесса;

-   о реализуемых образовательных программах с указанием учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, предусмотренных соответствующей образовательной программой;

-   о численности обучающихся по реализуемым образовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц;

-   о федеральных государственных образовательных стандартах и об образовательных стандартах с приложением их копий (при наличии);

-   о руководителе образовательного учреждения, его заместителях, в том числе:

-   фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя, его заместителей;

-   должность руководителя, его заместителей;

-   контактные телефоны;

-   адрес электронной почты;

-   о персональном составе педагогических работников с указанием уровня образования, квалификации и опыта работы, в том числе:

-   фамилия, имя, отчество (при наличии) работника;

-   занимаемая должность (должности);

-   преподаваемые дисциплины;

-   ученая степень (при наличии);

-   ученое звание (при наличии);

-   наименование направления подготовки и (или) специальности;

-   данные о повышении квалификации и (или) профессиональной переподготовке (при наличии);

-   общий стаж работы;

-   стаж работы по специальности;

-   о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности, в том числе:

-   сведения о наличии оборудованных учебных кабинетов, объектов для проведения практических занятий, библиотек, объектов спорта,

-   средств обучения и воспитания,

-   об условиях питания и охраны здоровья обучающихся,

-   об электронных образовательных ресурсах, к которым обеспечивается доступ обучающихся:

-   о количестве вакантных мест для приема (перевода) по каждой образовательной программе, профессии, специальности, направлению подготовки (на места, финансируемые за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц);

-   о наличии и условиях предоставления обучающимся стипендий, мер социальной поддержки;

-   о наличии общежития, количестве жилых помещений в общежитии для иногородних обучающихся,

-   об объеме образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц;

-   о поступлении финансовых и материальных средств и об их расходовании по итогам финансового года;

-   о трудоустройстве выпускников;

б) копии:

-   устава образовательного учреждения;

-   лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями);

-   свидетельства о государственной аккредитации (с приложениями);

-   плана финансово-хозяйственной деятельности образовательного учреждения, утвержденного в установленном законодательством Российской Федерации порядке, или бюджетной сметы образовательной организации;

-   локальных нормативных актов к уставу;

-   правил внутреннего трудового распорядка и коллективного договора;

в) отчет о результатах самообследования;

г) документ о порядке оказания платных образовательных услуг, в том числе образец договора об оказании платных образовательных услуг.

6. Права и обязанности разработчиков сайта

6.1. Разработчики сайта имеют право:
· вносить предложения администрации техникума по развитию структуры, функциональности и информационного наполнения сайта по соответствующим разделам (подразделам);
· запрашивать информацию, необходимую для размещения на сайте у администрации техникума.
6.2. Разработчики сайта обязаны.
· выполнять свои функциональные обязанности в соответствии с планом работы по созданию и поддержке сайта;
· представлять отчёт о проделанной работе.
- при подготовке материалов для размещения в информационно-телекоммуникационных сетях, на сайте техникума и иных информационных системах администрация техникума и разработчики сайта обязаны обеспечивать исполнение требований ФЗ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и других нормативных документов.

· разработчики сайта обязаны собирать письменные согласия от участников мероприятий, наделяющие разработчиков правом публикации персональных данных студентов и работников техникума на сайте Техникума. Разработчики вправе размещать в Интернет только ту информацию, на публикацию которой имеется письменное согласие (приложение 1, приложение 2).
- сведения о субъекте персональных данных могут быть в любое время исключены из общедоступных источников персональных данных по требованию субъекта персональных данных.

7. Технические условия
7.1. Технические и программные средства обеспечения пользования официальным Сайтом в сети Интернет должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещённой на Сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.
7.2. Для просмотра Сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технических и программных средств.
7.3 Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре Сайта.
7.4  Сайт может размешаться, как на бесплатном хостинге, так и на платном.
8.  Ответственность администрации и сотрудников техникума

8.1 Каждый администратор техникума несет ответственность за информацию своего подразделения, размещенную на сайте, за ее качество, достоверность, за ее обновление.

8.2. Ответственность за обеспечение функционирования сайта Техникума  возлагается на сотрудника образовательного учреждения приказом директора.

8.3. Обязанности сотрудника, ответственного за функционирование сайта, включают организацию всех видов работ, обеспечивающих работоспособность сайта техникума:

8.3.1.Обеспечение взаимодействия сайта Техникума с внешними информационно-телекоммуникационными сетями, с сетью Интернет.

8.3.2.Проведение организационно-технических мероприятий по защите информации сайта техникума от несанкционированного доступа.

8.3.3.Инсталляцию программного обеспечения, необходимого для поддержания функционирования сайта  техникума в случае аварийной ситуации.

8.3.4.Ведение архива информационных материалов и программного обеспечения, необходимого для восстановления и инсталляции сайта техникума.

8.3.5.Регулярное резервное копирование данных и настроек сайта техникума.

8.3.6.Разграничение прав доступа к ресурсам сайта техникума  и прав на изменение информации.

8.4. Порядок привлечения к ответственности сотрудников, обеспечивающих создание и функционирование официального сайта техникума, устанавливается действующим законодательством РФ.
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Приложение № 1

Согласие на обработку персональных данных

                                                                                                                                                                     ______________

______________________________, именуемый в дальнейшем «Субъект персональных данных» разрешает ГБПОУ ААТТ, в лице ответственного за обработку персональных данных  далее «Оператор», обработку персональных данных, приведенных в пункте 2 настоящего согласия на следующих условиях:

1. В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» субъект персональных данных дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, с целью:

· исполнения трудового договора;

· для обеспечения личной безопасности, защиты жизни и здоровья работника;

· в целях ведения финансово-хозяйственной деятельности организации;

· иное (необходимо точное указание целей)

2. Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие (нужное подчеркнуть):

· дата и место рождения;

· биографические сведения,

· сведения об отсутствии/наличии судимости;

· сведения  об образовании (образовательное учреждение, время обучения, присвоенная квалификация);

· сведения о местах работы (город, название организации, должность, сроки работы);

· сведения о семейном положении, детях (фамилия, имя, отчество, дата рождения);

· сведения о месте регистрации, проживании;

· контактная информация;

· сведения о постановке на налоговый учет (ИНН);

· сведения о регистрации в Пенсионном фонде (номер страхового свидетельства);

· сведения об открытых банковских счетах;

· размещение фотографий, видеоматериалов и другой личной информации на сайте ГБПОУ ААТТ по адресу att-angarsk.ru
· иное (необходимо точное указание)

3. Оператор вправе осуществлять следующие действия с указанными выше персональными данными путем автоматизированной обработки и обработки без использования средств автоматизации (нужное подчеркнуть):

· сбор;

· систематизацию;

· накопление;

· хранение;

· уточнение (обновление, изменение);

· использование;

· распространение/передачу;

· блокирование;

· уничтожение;

· иное (необходимо точное указание)

4. Субъект персональных данных имеет право на доступ к его персональным данным в порядке, определенном статьей 14 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

5. Срок действия данного согласия устанавливается на период: с _______________ бессрочно.
6. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

Данные об операторе персональных данных:

Наименование организации ГБПОУ ААТТ
Адрес оператора 665806, Иркутская обл, Ангарск г, 8-й кв-л, дом № 3
Ответственный за обработку ПДн 

Субъект персональных данных: 
Фамилия, имя, отчество _______________________________________
Адрес ______________________________________________________
Паспортные данные __________________________________________


__________________
_______________________

(подпись) 
(ФИО)

Приложение № 2

Группа _______

Согласие на обработку персональных данных:

Обработка персональных данных обучающегося осуществляется для соблюдения законов и иных нормативных и правовых актов Российской Федерации в целях обучения и воспитания обучающегося, обеспечения его личной безопасности, контроля качества образования, пользования льготами, предусмотренными законодательством Российской Федерации и локальными актами образовательного учреждения.
Перечень персональных данных обучающегося включает в себя:

1. сведения, содержащиеся в свидетельстве о рождении, паспорте или ином документе, удостоверяющем личность;
2. информация, содержащаяся в личном деле обучающегося;

3. информация, содержащаяся в личном деле обучающегося, лишенного родительского попечения;

4. сведения, содержащиеся в документах воинского учета (при их наличии);
5. информация об успеваемости;
6. информация о состоянии здоровья;

7. документ о месте проживания;

8. иные сведения, необходимые для определения отношений обучения и воспитания.
Обработка персональных данных обучающегося осуществляется во время обучения в полном объеме и в течение 75 лет в книге регистрации выдаваемых дипломов. Согласие может быть отозвано по личному заявлению субъекта. В случае отзыва согласия на обработку персональных данных, образовательное учреждение не может выполнить ряд обязательств перед субъектом: выдача документов об образовании, предоставление льгот, участие обучающегося в едином государственном экзамене (ЕГЭ) и др.

Разрешаю обработку персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование; передачу в организации, с которыми осуществляется обмен персональными данными;  обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.

Разрешаю размещать на сайте образовательного учреждения фото- и видеоматериалы с моим изображением в случае моего участия в съемке образовательных или воспитательных мероприятий. 

Я также утверждаю, что ознакомлен с возможными последствиями моего отказа дать письменное согласие на их передачу.  

Обучающийся / Студент:

Фамилия


Имя


Отчество


Документ. Серия ________ Номер _______ Выдан


Дата выдачи


Адрес проживания


«    »__________20__г.                       Подпись___________

Родитель (законный представитель):

Фамилия


Имя


Отчество


Документ. Серия ________ Номер _______ Выдан


Дата выдачи


Адрес проживания


 «    »__________20__г.                       Подпись___________

